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Fonction Publique Territoriale

Avignon, le 19 décembre 2023

Le Président

CENTRE DE GESTION DE LA FONCTION N
PUBLIQUE TERRITORIALE DE VAUCLUSE
80, rue Marcel Demonque

AGROPARC - CS 60508

84908 AVIGNON Cedex 9 - 5 e v ; .
T&1. 0432 44 89 30 et Présidents des collectivités et établissements

publics affiliés au Centre de gestion de Vaucluse

Mesdames et Messieurs les Maires

POLE APPUI AUX COLLECTIVITES
Affaire suivie par : Gaélle RAUX
04.12.05.27.20
carriere@cdg84.fr

Circulaire n°23-69
Objet : Elaboration des arrétés d’avancement d’échelon par le CDG 84
pour les collectivités/établissements publics de moins de 50 agents

Mesdames et Messieurs les Maires et Présidents,

Le Centre de gestion de la Fonction Publique Territoriale de Vaucluse met a la disposition de ses
collectivités et établissements publics affiliés une plateforme interactive Extranet Carriére permettant le suivi
des carriéres de leurs agents. Cette plateforme est également une aide 2 la gestion RH et permet :

- d’éditer les prospectives d’avancement d’échelon et de grade
- d’éditer les tableaux annuels d’avancement de grade
- de calculer des reprises de services publics ou privés

A compter du 1° janvier 2024, le CDG 84 procédera a I'élaboration automatique des arrétés
d’avancement d’échelon des agents des collectivités/établissements de moins de 50 agents. Une mise a jour
sera réalisée chaque semestre et/ou sur demande. Les arrétés pourront étre directement imprimés depuis
I'Extranet Carriere. Pour ce faire, vous trouverez une fiche de procédure jointe 2 la présente circulaire.

Les collectivités/établissements publics de 50 a 100 agents intéressés par ce service pourront en faire la
demande aupres du Pole Appui aux collectivités, qui en étudiera la faisabilité et tiendra la collectivité informée.

L'application évoluera également avec la mise en place d’un tableau de bord comprenant un bandeau
d’actualités et permettant un suivi simplifié des carriéres de vos agents.

Le Pdle Appui aux collectivités reste a votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

Je vous prie de croire, Mesdames et Messieurs les Maires et Présidents, en I'assurance de ma
considération distinguée.

Maurice C

www.cdg84.fr

e APPUI AUX COLLECTIVITES T




IMPRIMER VOS ARRETES
D’AVANCEMENT o ECHELON
(Collectivités de -50 agents)

Fonction Publigue Territoriale

Guide pratique a destination des collectivités de moins de 50 agents dans le cadre du suivi des arrétés

d’avancements d’échelons, depuis la plateforme EXTRANET CARRIERES.

Les arrétés seront générés en masse par le CDG84 de fagon semestrielle et/ou a la demande.

4 Depuis le site du CDG84, vous rendre sur la plateforme EXTRANET CARRIERES :

PORTAIL DES COLLECTIVITES = eanczresn ) © @

azH FAR 14

Retrouvez sur cetle page les lisns directs vers les sites les plus utilisés par les
gestionnaires RH des collachvites
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¥ Extrangt Camidres
Le portail du COG reorend les circulaires et actus statut mensueiles du CDG S qui sant ! g
transmises automatiquement aux persennes inscrites a la newslaiter L IR

LE PORTAIL DU CDG
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& EXTRANET CARRIERES




“+ Depuis la plateforme EXTRANET CARRIERES, aprés vous &tre connecté*, accédez aux arrétés générés par

le CDG84 depuis votre page d'accueil. Soit via I'onglet « Documents », soit en cliquant sur « Arrdiés a
imprimer »

Agirhe RH - Espace collectivité - Centre de Gestion du Vaucluse

_ _AUTRESCOLLECTIVITES =~

/ﬁ‘ ‘&t Agent ¥ T Collectivité » 1@ Instances > B Documents/

Tableau de bord
o, T«
T T -
+ Commission Administrative Paritaire i EO Eo
'_ dossier en cours : d_ussierﬁnalisé
+ Comité social territorial & 13 compléter EO EO

" dossier en cours ., dossiers finalisés

+ Ma collectivité

4+ Téléchargez votre ou vos document(s) en cliquant sur I'icdne Word.

/ﬁ‘ ‘atAgent~ 1 Collectivité ¥ 1@ Instances * [BjDocuments ~

" Documents

o Vous avez accés aux 50 documents les plus récents

Nombre : [ 50 i | TL
Tl Supprimer les fichiers cochés Fusionner les fichiers cochés dans un PDF

Fusionner les fichiers cachés dans un Word

i '-Télé_i:lj!arge'r_ R'énei,tph;e'. e 'F'Id'lie_:i" i :

N

(] ] 841001 ARRECLASS617996_20231204155446.doc 40448 04/12/2023303:34 i}

ﬂ Export xls

| Tallle(octets)  Pate

4 Imprimer les arrétés, les mettre a la signature de I'autorité territoriale puis les renvoyer au CDG24 par
courriel ou pas courrier postal.




4 Pour information, la couleur des arrétés dans le déroulement de carriére de la fiche agent évolue selon

leur état d’avancement :
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4+ ¥ Pour toute premiére connexion, consulter la documentation :

« Documentation connaxion AGHIRE»




ACCES APPLICATION EXTRANET CARRIERE CDG84

| - Connexion

Le lien pour vous connecter directement a la plateforme se trouve sur le site internet du CDG
en bas a droite de la page d’accueil, cliquez sur « Portail collectivités ».

CDG 84 HORAIRES D'OUVERTURE

20 Rue Marcel Demongue Cu lundi s vendradi de 2his 3120 g CONTACTEZ-NOUS [£} eormit caii ecuines
g G Xa ] s services

COnCours. Carie

méchcal st ¢

unIuErrent

Cutit Azsistance | Pobtique de conficentialls 1 Politique de cackies | Plsndusite | Accessibdité | Mentions légalss
1 &

Puis, cliquez sur « extranet carriéres » afin d’accéder directement a la plateforme.
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Retrowvez sur cetle page (&3 lens dirscts vers |23 sites 125 plus utidsss oar l2s
geshionnaires RH des collectintés
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& EXTRANET CARRIERES

Attention :

- sic'estvotre lere connexion : voir chapitre
- sivous avez perdu votre mot de passe : voir chapitre

-

- pour toute autre question : voir chapitre
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Rappel nom d’utilisateur :

Ll AT SEL IR B I

Le nom d’utilisateur est votre
exemple :

Prénom : marie

Mom : dupont

’adresse servant de nom d’utilisateur est

RN R

Il - 1ere Connexion

Lors de la 1% connexion a votre compte vous devrez choisir votre mot de passe et vérifier
|'adresse mail de récupération du compte.

1] Choix du mot de passe

A l'arrivé sur la page "Microsoft", saisissez le nom d'utilisateur qui vous a été fourni puis
cliquez sur "Suivant" (Exemple : > @cd ).

Votre nom d'utilisateur finit obligatoirement par @cdg84.fr
g‘“’ Micrasoft
Se connecter

jane.doe@cdgdd.ir

Pas ¢l compte 7 Créez-en un !

Votre compte n'est pas accessible ?

Il vous sera alors demandé le mot de passe. Cliquez sur "J'ai oublié mon mot de passe".

Entrez le mot de passe

L A AL AR Pt I

i& man mot de passe]

Se connecter

Une nouvelle page vous demandera alors de re-saisir votre identifiant (celui-ci devrait déja
étre renseigné) et de saisir le code de vérification affiché a I'écran.

Une fois le code renseigné cliquez sur "Suivant".




Microsoft

Retournez sur votre compte

M 1] AT e s - 7
U eTes-vOUs

our récupdrar votra compie, commaéncs

C2Z paEr sEEr votrs 2-manl ou votre nom d'ubilisataur puis les cacactéres situas dans | macie ou fe pande-san ci-deassous

~d
L
Saisissez les caractires de limage au les mots du fichiar audic,

m e

Une nouvelle fenétre va s'ouvrir et va vous proposer d'envoyer un mail avec un code de

vérification pour pouvoir changer votre mot de passe, cliquez alors sur "Adresse da
messagerie".

Attention : I'adresse e-mail sur laquelle vous allez recevoir le mail est celle que vous avez
fourni aux services du CDG, si celle-ci n'est pas la bonne, merci de prendre contact avec le
CDG pour qu'il puisse faire la mise & jour de cette adresse.

Retournez sur votre compte

étape de vérification 1 > choisir un nouveau maot de passe

hoisisaez |3 méthode <la contact 3 utiliser pour 3 vénificstion

@

@) Emvvoyer un coursier Electroniqus

¢ Yous allez recevoir wn counrier Alectronigque contenant ut dz dz ventication su
sur mon adresse de messagearis ] L
; otre adresse de messagerie a2 I
secondaire E

| Adresse de messagerie E

Récupérez le code recu par mail et saisissez-le dans la fenétre suivante, puis cliquez sur
"Suivant".



étape de vérification 1 = chaisir un nouveau mot de passe

Choisissez la méthade de cortact 3 utiliser pour Iz vérification
E.'\-xr.-‘,-'e: un courrier électronique
" ’ . € 3 votrs adresse un courrier électronique contenant un cods

sur mon adresse de messageris
secondaire

i ————

2 Coge a2 ve ¥
R T
———
sy u'l.mo.lm.lruj

Une nouvelle fenétre vous permettra de choisir votre mot de passe.

Attention : Le mot de passe doit contenir 12 caractéres de longueurs et contenir au moins 1
chiffre, une lettre majuscule, une lettre minuscule et un caractére spécial.

étape de vérification 1./ » choisir un nouveau mot de passe

MNiveau de sécuritg du mot de pasze
Confirmizz fe nouvesu mot de passs:

Terminer [EEGRNIEY

Vous avez désormais accés a votre compte avec le mot de passe que vous venez de choisir.

Microsoft

ReTOL rnez sur votre ’ompte

@ votre mot de passe a &té réinitialisé
Paur you soter aved volrs nouwveau mot ds pass Jus

2] Vérification du mail

Une vérification de I'adresse e-mail vous sera demandée une fois le mot de passe choisi a la
lere connexion avec votre nouveau mot de passe.

Cette vérification est nécessaire pour la récupération ultérieure de votre mot de passe (en cas
de perte de celui-ci).



B Microsoft

@cdgldir

Plus d'informations requises

ie plus dlinfarmations

g voirs compte

Vatre organisation z besci
pour présarver g sécurité

l'b l.“

Utiliser un autre compte

En savoir plus
Suivant

Puis sur “Je veux configurer une autre méthode” en bas a gauche de la page.

Cliquez sur "suivant".

Protéger votre compte

‘atrz organisation requiert 1z configuration des méthodss suivantes FOUr rouver qui vous £tas,

Télephone

Vious peuvez prouver qui »ous &tes 2n répondant a un app2l suf wetre 14léphons ou £n 2nvoyant un cods

par SMS 3 votra téléphens

Clusl numeéro de télephone voulez-vous utiliser 7

tuniteci States (+1) v

Intrar un numEro de iphons

(@) Menvoysr un code par SMS

O Appselez-moi

Des frais relatifs awe messages et aux donnses peuvent s zppliquerSi vous choisissez Suvant

c2l3 signitia
quz vous acceptazConditions d

utilisation du service et Déclaration sur la confidentialité et les cookiss,

Lig waux configursr ung autre méthads Ignorer 2 configuration

Choisissez “E-Mail” dans la liste déroulante puis cliquez sur “Confirmer”.

Choisir une autre méthode

IE-I"":EEL |

|

| ; v

\ Quaile mathodea veoulez-vous utiliser ?
1

!

|

1

|




Saisissez alors votre adresse e-mail, et il vous faudra alors faire la vérification via un code
envoyé sur la boite e-mail indiquée.

Proteger votre compte

Voire orgamization requiert 12 configuraticn des méthodes suivantes pour prouver qui veus 3183,

£-mail

_,_v“" Saisissez votre adresse e-mail

Quelle adrzsse 2-mail voulez-vous utiliser ? Aﬁ//

| £nirzz un 2-ma l

Proteger votre compte

Wotre organisation requiert 13 configuration dss méthodes suivantss gour prouver gui vous $tes,

Ja veux configurer uns autre mithode

Saisissez le code de validation

E-mail recu sur votre adresse e-mail
-Mmal _f
A
>
Nous venons d'snvoyer un ¢odz 3 & s (,ﬂ'
Intrer le code |
1z veux confiqursr une autre mathods ignorar 1z configuration

Il - Réinitialisation du mot de passe

Sivous avez perdu votre mot de passe, vous pouvez le réinitialiser en ligne en cliquant sur "J'ai
oublié mon mot de passe” : voir chapitre |

IV - Autres questions
Si:
- votre adresse de messagerie venait a changer,

- vous avez perdu l'identifiant de votre compte d'accés,
- ou pour toute autre question,

il convie.nt de faire une demande auprés du CDG soit :

- en contactant votre gestionnaire carriére habituel.

- en utilisant le formulaire de contact du site internet

( )eten
choisissant "administration générale/autres”.



