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Circulaire n°25-61
Objet : récolement obligatoire des archives
a l'occasion du renouvellement de I'exécutif

Mesdames et Messieurs les Maires et Présidents,

Les autorités territoriales sont responsables civilement et pénalement de la bonne tenue et de la
conservation des archives de leur collectivité (Code du Patrimoine, art. L212-6 et L212-6-1).

A "occasion des futures élections municipales de mars 2026, un récolement des archives communales
et intercommunales doit étre fait.

Le récolement, de quoi s’agit-il ?

C’est un état des lieux des archives établi a chaque renouvellement de I'exécutif. C'est un document
réglementaire composé d’un procés-verbal de décharge (Maire/Président sortant) et de prise en charge
(Maire/Président entrant), accompagné d’un état détaillé des archives présentes dans la collectivité et de
leur état de conservation. Le récolement est a réaliser méme en cas de réélection.

Il permet un transfert de responsabilité (gestion des archives publiques) de I'élu sortant vers I'élu
entrant pour la durée du mandat a venir. La bonne réalisation de ce récolement peut se révéler importante
en cas de perte de document ou de dégradation majeure dues aux conditions de conservation.

Au-dela de I'aspect réglementaire, le récolement est I'occasion, souvent unique, pour I'élu de vérifier

les conditions matérielles dans lesquelles sont conservées les archives et leur état de classement. Il pourra
ensuite mettre en ceuvre les mesures nécessaires au bon archivage des dossiers.

Le procés-verbal de récolement est établi en trois exemplaires : un pour I'élu sortant, un pour les
archives de la collectivité et un pour le Directeur des Archives Départementales au titre du controle
scientifique et technique de I'Etat sur les archives publiques.
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Que ditlaloi?

Le récolement est obligatoire selon I'arrété interministériel du 31 décembre 1926 (portant
réglementation sur les archives des communes) toujours en vigueur et la circulaire AD 97-4 du 1
septembre 1997 (portant instruction sur le récolement des archives des collectivités territoriales). Il ne
donne pas lieu a délibération.

Concernant les établissements publics a coopération intercommunale (EPCI), le récolement n’est pas
obligatoire mais il est recommandé pour des questions de bonne gestion des archives.

Quand le récolement doit-il étre effectué ?

Le procés-verbal de récolement doit étre dressé et transmis aux Archives Départementales le plus tot
possible apreés les élections, au plus tard dans I'année qui suit.

L’accompagnement proposé par le CDG84

Afin de répondre a la réglementation qui incombe a la gestion des archives des collectivités
territoriales, le Centre de Gestion de Vaucluse peut vous accompagner dans la réalisation du récolement
de vos archives, via la signature d’une convention.

La durée d’'intervention est fonction de la strate démographique de la collectivité :

moins de 2 000 habitants : 1 jour,

de 2 000 a 5 000 habitants : 2 jours,
de 5000 a 10 000 habitants : 3 jours,
plus de 10 000 habitants : 4 jours.

Pour les collectivités et établissements publics affiliés, le forfait pour la journée d’intervention est de
250€, tous frais compris. Pour les collectivités et établissements publics non affiliés, le forfait pour la
journée d’intervention est de 290€.

Pour les collectivités qui sont déja adhérentes au service (convention en cours), des jours dédiés au
récolement pourront étre planifiés.

Afin
yuloir ne

Je vous prie de croire, Mesdames et Messieurs les Maires et Présidents, en I'assurance de ma
considération distinguée.
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~ Souhaite que le récolement soit effectué par un archiviste du CDG84,

[l Feraréaliser le récolement sans I'intervention des archivistes du CDG84.

Nom, tampon et signature
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